KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Kennenlernen des Berufs Kaufmann/frau fur

Buromanagement

Angebotstag:
07.04.2022

Uhrzeit:
8:00 bis 17:00 Uhr

Beschreibung

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
(Postbearbeitung, Telefonannahme, E-Mail)
Ablaufe in mittelstandischen Unternehmen
Kennenlernen der Arbteilungen
Bewerbermanagement, Personaldisposition,
Vertrieb

Schalten von Stellenanzeigen

Erstellen von Arbeitsvertragen und
Arbeitnehmeriberlassungsvertragen
Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
Kleidungsvorschrift: Business Casual (Jeans,
Hemd/Bluse)

Veranstaltungsort:
Marktstr. 22
59555 Lippstadt

Berufsfeld:
Dienstleistung

Anzahl Platze gesamt:
1

Anzahl Pldtze noch verfiigbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen Uber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Uber Praktika und

Pro Personal Holding GmbH & Co.
KG

Marktstr. 22

59555 Lippstadt

DE

Unternehmensdarstellung:

Wir sind ein etablierter
Personaldienstleister in Nordrhein-
Westfalen. Unsere renommierten
Kunden finden bei uns qualifizierte
Arbeitskrafte. Unseren Mitarbeitern
bieten wir interessante Job-
Perspektiven im kaufmannischen,
technischen und gewerblichen Bereich.
Seit 1996 wachsen wir und sind mit
zahlreichen Niederlassungen
Uberregional erfolgreich.

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds

EUROPAISCHE UNION ESF

Europaischer Sozialfonds >ta
In Men:

;mm investioren:

des Landes Nordrhein-Westfalen

Ministerium fiir Arbeit,
Gesundheit und Soziales w@



KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Ausbildungsmadglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht iber die Verdienst- und
Aufstiegsmoglichkeiten in den Berufen der
Branche

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds

T EUROPAISCHE UNION ES F Ministerium fiir Arbeit,
2w Gesundheit und Soziales w@

. des Landes Nordrhein-Westfalen
Europaischer Sozialfonds
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